Mesto Cierna nad Tisou

Smernica S/1/2014 o spristup RAovani informacii
pod la zakona €. 211/2000 Z.z.
(dalej len ,smernica")
vydanéa primatorom mesta Cierna nad Tisou v stlade so zakonom &.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
platnych od 1.1.2012

Clanok I.
Uvodné ustanovenia
1. Mesto Cierna nad Tisou (dalej len ,mesto") je osobou povinnou podla zékona o slobode informécii
spristupfiovat informacie.
2. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii mestom Cierna nad
Tisou.

Clanok II.
Vymedzenie zakladnych pojmov.

1. Préavo na pristup k informécii ma kazdy. Informacie sa spristupnuji bez preukazania pravneho alebo

iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

Ziadatelom je fyzicka alebo pravnick& osoba, ktora poZiada o spristupnenie informacie.

Ziadost je podana diiom, ked bola 0znamenéa mestu ako povinnej osobe vo veci konat'.

Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ZzZiadatelov pomocou

telekomunika¢ného zariadenia?, najma prostrednictvom siete internetu.

5. Zverejnenou informéciou je informacia, ktorad méze kazdy opakovane vyhladavat a ziskavat, najma
informacia publikovana v tlaci alebo vydand na inom hmotnom nosi¢i dat umoznujicom zapis a
uchovanie informacie, alebo vystavena na Uradnej tabuli s moznostou volného pristupu, alebo
spristupnena pomocou zariadenia umozniujiceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej
kniznici?.

6. Sprievodnou informéaciou je informacia, ktora Uzko slvisi s pozadovanou informéaciou, najma
informacia ojej existencii, pévode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit informéaciu, o dobe, po¢as
ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opétovne preskimany.

7. Osoba so zmyslovym postihnutim podla zékona o slobode informécii je osoba nevidiaca,
slabozraka, nepocujuca alebo nedoslychavd, ktordA ma preto obmedzenl schopnost pri
dorozumievani.

8. Opakovanym pouzitim informéacii je pouzitie informéacie, ktord mé& mesto k dispozicii na
podnikatel'sky Ucel alebo na nepodnikatelsky ucel odliSny od pbévodného Ucelu, na ktory bola
informéacia vytvorena v ramci plnenia Gloh mesta. Mesto Cierna nad Tisou ako povinna osoba
nebude spristupnovat informéacie podla ustanovenia zakona o opakovanom pouZziti informacii.

ApwN

Clanok I11.
Ziados t' a evidencia Ziadosti o spristupnenie

1. Ziadost moZno podat: pisomne, Ustne, faxom, elektronickou po3tou alebo inym technicky
vykonatelnym spésobom.

2. Zo Ziadosti musi byt zrejmé :

a) Ze je uréena mestu Cierna nad Tisou

b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu, alebo sidlo,
c) ktorych informacii sa tyka

d) aky spbsob spristupnenia informécii navrhuje.

3. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informécie formou slepeckého (Braillového)
'pisma. Pri podani Ziadosti predlozi képiu preukazu obgana s tazkym zdravotnym postihnutim s
¢ervenym pismom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia ,Nevidiaci —
Blind".

1 81 ods. 4 pism. a) Zakona ¢€.110/64 Z.z. o telekomunikéciach v zneni neskorSich predpisov
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informéacie formou zvaéSeného typu
pisma. Pri podani ziadosti predlozi képiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Ak je Zziadatefom osoba nepocujica alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym spdsobom
pozaduje spristupnenie informécie.

Pisomné ziadosti o informéciu sa podavaju poStou alebo osobne na adrese: Mestsky Urad, Namestie
pionierov 151/1, 031 42 Cierna nad Tisou, podatelfia mestského tradu.

Ustne ziadosti o informaciu sa podavaja v Gradnych hodinach na ktoromkolvek organizaénom Gtvare
mesta. Ustne podanie Ziadosti prijima a vybavuje vedici zamestnanec prislusného organizaéného
Gtvaru mesta, ktory o prijati Ziadosti o informéaciu spiSe formular (vzor, priloha ¢€.2), ktory musi
obsahovat nalezitosti v zmysle ¢&l. lll. ods.2 tejto smernice.

Faxom sa podava ziadost na Cislo + 421 56 68 72 205

Elektronickou poStou sa podava ziadost na adrese : mesto@ciernanadtisou.sk

Zamestnanec, ktory prevzal Ziadost o spristupnenie informécie zabezpeci jej zaevidovanie do
centralnej evidencie poSty mestského Uradu (dalej len ,zamestnanec sekretariatu").

Osobitna evidencia ziadosti obsahuje tieto informacie:

a) datum podania Ziadosti, ¢islo spisu, Udaje o ziadatelovi

b) struény obsah Ziadosti

¢) navrhovany spbésob poskytnutia informécie, lehoty na vybavenie Ziadosti, organizacny Gtvar a
meno zamestnanca, ktory zZiadost vybavuje

d) vysledok vybavenia Ziadosti (forma spristupnenia, rozhodnutie o nespristupneni, postlpenie inej
povinnej osobe, odloZenie Ziadosti a pod.)

e) udaje o opravnom prostriedku (datum podania, datum vydania rozhodnutia o odvolani)

Ziadosti o spristupnenie informacie vybavuji vedlci zamestnanci organizaénych Gtvarov mesta,
resp. zamestnanci, o ktorych tak uréi prednosta MsU (dalej len ,zamestnanec").

V pripade, Ze Ziadost o informaciu ma prierezovy charakter, alebo zo ziadosti nie je zrejmé, ktory
organizaény Utvar ju ma vybavit, rozhodne o tom prednosta MsU.

V pripade, Ze to ziadatel pozaduje, mesto ako povinna osoba potvrdi podanie Ziadosti a oznami
predpokladanu vysku Uhrady za spristupnenie informacie.

Zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje, oznami bezodkladne po vybaveni Ziadosti potrebné Udaje
zamestnancovi, ktory vedie osobitnG evidenciu Ziadosti o spristupnenie a doda mu kopie
dokumentov, ktoré sa tykaju postupu a vysledku vybavenia Ziadosti.

Clanok IV.

Lehoty na vybavenie Ziadosti
Ak mesto nema pozadované informacie k dispozicii a ak zamestnanec, ktory ziadost vybavuje ma
vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postupi Ziadost do piatich dni od
dorucenia Zziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informéacie k dispozicii, inak Ziadost
odmietne rozhodnutim. Postapenie Ziadosti zamestnanec bezodkladne oznami Ziadatelovi formou, v
akej navrhoval informéciu spristupnit’.
Ak Ziadost o informéciu nema predpisané nalezitosti uvedené v ¢l. lll. ods.2 tejto smernice,
zamestnanec, ktory ziadost vybavuje, vyzve bezodkladne Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktora
nesmie byt kratSia ako sedem dni, nelplna Ziadost doplnil a pouci Ziadatela o tom, ako treba
doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit, Ziadost sa odlozi. O odlozeni Ziadosti urobi zamestnanec zapis v spise.
(vzor, priloha ¢.4)
Zamestnanec vybavi Ziadost o spristupnenie informacie bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do:
a) 6smich pracovnych dni odo dria podania Ziadosti alebo odo dha odstranenia nedostatkov ziadosti
podla predchadzajuceho bodu
b) patnastich dni ak sa spristupfuje informacia nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym) pismom.
Zo zavaznych dévodov, ktorymi su :
a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujlcej ziadost,
b) vyhladavanie a zber vac¢Sieho poctu oddelenych alebo odliSnych informécii poZzadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,
c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim informacie, o
ktorych moZno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty, mdze zamestnanec,
ktory Ziadost vybavuje po predchadzajicom sthlase prednostu MsU, prediZit lehotu na vybavenie
Ziadosti najviac vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni ak sa spristupfiuje informacia
nevidiacej osobe formou slepeckého (Braillového) pisma.
PrediZenie lehoty oznami zamestnanec Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty
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(&l. V., ods. 3 tejto smernice). V oznameni uvedie ddvody, ktoré viedli k prediZzeniu lehoty.

6. Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, zamestnanec, ktory Ziadost
vybavuje, najneskdr do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii Ziadatelovi
oznami Udaje, ktoré umozfuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej informéacie. Ak Ziadatel trva na
spristupneni zverejnenych informacii, zamestnanec mu ich spristupni.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti o informacie, opravné prostriedk y

1. Informéacie sa spristupfiuja najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit' si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predléh s
poZadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.

2. Mesto umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut,
robit' si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentéacie.

3. Zamestnanec vybavi a spristupni informéaciu spdsobom navrhnutom v Ziadosti. Ak informaciu
nemozno spristupnit spésobom navrhnutym ziadatelom, dohodne zamestnanec so ziadatefom iny
spOsob spristupnenia informacii.

4. Ak nevidomé& osoba pozaduje spristupnenie informéacie formou slepeckého (Braillového) pisma je
mesto povinné spristupnit informaciu v pozadovanej forme.

5. Ak sa poskytnu ziadatelovi poZzadované informécie v rozsahu spésobom v zmysle § 16 zakona o
slobode informéacii v zakonom stanovenej lehote, urobi zamestnanec sekretariatu rozhodnutie
zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok.

6. Ak sa ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyhotovi zamestnanec pisomné rozhodnutie (vzor, priloha
¢.3). Rozhodnutie podpisuje prednosta mestského Uradu.

7. Mesto ako povinna osoba nie je opravnené obmedzovat celkovy rozsah spristupriovanej informacie,
na ktord ma Ziadatel pravo zo zakona o slobode informacii.

8. Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat odvolanie v lehote 15 dni od
doruéenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie proti
rozhodnutiu sa prijima na podatelni Mestského dradu Cierna nad Tisou.

9. Organizaény Utvar, ktory rozhodnutie pripravoval v spolupraci spravnym oddelenim MsU pripravi
navrh rozhodnutia primatora mesta na zruSenie alebo potvrdenie rozhodnutia mestského dradu. O
odvolani rozhoduje primator mesta.

10. Rozhodnutie o odmietnuti pozadovanej informacie mozno preskimat v sidnom konani podla § 244
a nasl. zadkona ¢. 99/1963 Zb. Obgiansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov, podanim na
Krajsky sud v Ziline v lehote do dvoch mesiacov od doruéenia rozhodnutia povinnej osoby v prvom
stupni. Krajsky sud na zéklade zaloby preskimava len pravoplatné rozhodnutie o odmietnuti zZiadosti
po vyc€erpani riadneho opravného prostriedku, t.j. odvolania.

Clanok V.
Uhrada nakladov

1. Informéacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou Ghrady vo vySke, ktor4 nesmie prekrocit vySku
materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosiéov a s
odoslanim informécie Ziadatefovi v zmysle sadzobnika Ghrad nékladov mesta Cierna nad Tisou
spojenych so spristupnenim informécii, ktora tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

2. N&klady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znéSa
mesto ako povinna osoba.

Clanok VII.
Obmedzenie pristupu k informaciam
1. Obmedzenie pristupu k informéciam su upravené v 8 8 az § 13 zakona o slobode informacii.

Clanok VIII.

Zavere €né ustanovenia.
1. Smernica nadobuda platnost a G¢innost diiom jej podpisania.

V Ciernej nad Tisou 5.1.2014

Ing.Marta Vozarikova v.r.
primator mesta
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Prilohy :

Priloha ¢.1: Sadzobnik poplatkov

Priloha ¢.2 : Zdznam o Gstnom podani Ziadosti o spristupnenie informacii
Priloha ¢.3 : Rozhodnutie

Priloha ¢.4: Zaznam o odloZeni Ziadosti o spristupnenie informacii
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Priloha ¢. 1 k Smernici S/1/2014
SADZOBNIK POPLATKOV ZA SPRISTUP NOVANIE INFORMACII

vyhotoveny v zmysle § 5 ods. 1 pism. f) zdkona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) Mesto Cierna nad Tisou v sllade s
ustanovenim 8§ 21 ods. 1 az 3 zék. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a
doplneni niektorych zékonov a tiez vyhlaSkou MF SR ¢&. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach Uhrady nékladov za
spristupnenie informacii

stanovuje
tieto poplatky suvisiace so spristupnenim informacii:

1. obstaranie technickych nosic¢ov dat: CD 0,35 €/ks
2. zhotovenie képii: 0,08 €/1 strana A4 Ciernobiela koépia
0,15 €/1 strana A4 farebna képia
format A3 je dvojnasobok strany A4
(poplatok zahffia vSetok pouzity material)
3. kanceléarsky papier (v inych pripadoch ako je kopirovanie) 0,005 €/ks
4. obstaranie obalu: obalka s doru¢enkou, doporu¢ene 0,04 €/ks
obalka mala C6 0,01 €/ks
obalka stredna C5 0,01 €/ks
obalka velka C4 (A4) 0,05€/ks
5. odoslanie informacii: poStovné - v zmysle aktualneho cennika poStovych sluzieb

Celkova uhrada sa urci ako sucet jednotlivych nakladov. V pripade, Ze celkové naklady za spristupnenie
informécie nepresiahnu Ciastku 2 € za jednu vybavenu Ziadost, Uhrada sa neuplatriuje.

Poplatok za spristupnenie informacie sa uhradza na zaklade faktiry v hotovosti do pokladne mestského
uradu v Ciernej nad Tisou, bezhotovostne prevodom na Ucet mesta alebo poStovou poukazkou.

V platnosti od 5.1. 2014

Ing.Marta Vozarikova v.r.
primator mesta
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Priloha &. 2 k Smernici S/1/2014

Zaznam o Ustnom podani ziadosti 0 poskytnutie informacii, v zmysle zakona

slobodnom  pristupe k informaciam
informacii) v zneni neskorSich predpisov

211/2000 Z.z.
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode

Meno a priezvisko ziadate Fa alebo nazov
spolo €énosti

Adresa ziadate Fa/sidlo firmy

Datum podania zZiadosti

Povinna osoba

lesto Cierna nad Tisou
Namestie pionierov 151/1
07643 Cierna nad Tisou

Pozadovana informéacia

Pozadovany spdsob spristupnenia
informacie

Podpis Ziadate l'a

Ziados t' prevzal (meno a priezvisko,
podpis)

Spbsob vybavenia Ziadosti *

] ustne, osobne
[] zhotovenim kopie (vypisy, odpisy)

[] nahliadnutim do spisu

Datum vybavenia ziadosti

Podpis zodpovedného zamestnanca,
ktory Ziados t' vybavil

*volbu oznacte krizikom, rozpisSte spdsob vybavenia ziadosti

o
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Priloha ¢. 3 k Smernici S/1/2014

Mesto Ciernanad Tisou
] Mestsky drad, Namestie pionierov 151/1, 07643 Cierna nad Tisou
Cislo: V Ciernej nad Tisou, dha

ROZHODNUTIE
Mesto Cierna nad Tisou ako prislusny spravny organ podia § 2 ods. 1 a v zmysle § 18 ods. 2 zakona &.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zadkon o
slobode informécii) v platnom zneni a v sUlade s ustanovenim § 46 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom
konani v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,spravny poriadok™) rozhodol takto:
Ziadosti o spristupnenie informéacie/i v zmysle zékona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) zo dnia ....,
podanej ......... (uviest: meno a priezvisko, adresa pobytu alebo nazov a sidlo spoloc¢nosti), ktora sa
tyka ,......" (presna Specifikacia predmetu Ziadosti).

sa nevyhovuje.

Odévodnenie

Dfia .... bola mestu Cierna nad Tisou doruéena Ziadost v zmysle zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v plathnom
zneni od ..... (uviest: meno a priezvisko, adresa pobytu alebo ndzov a sidlo spolo¢nosti) o spristupnenie
nasledovnych informacii.....(presna Specifikacia predmetu ZzZiadosti) Spravny organ predmetnd Ziadost
posudil a dospel k zaveru, Ze zZiadosti sa nevyhovuje z dévodu....... (uviest dévod rozhodnutia, skuto¢nosti,
ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi ivahami bol organ vedeny pri hodnoteni dékazov)

R * (citacia pouzitych pravnych predpisov, na zéklade ktorych rozhodol)

)

sa nevyhovuje s ¢asti.
Odbvodnenie
Spravny organ predmetnd Ziadost posudil a dospel k zaveru, Ze ziadosti sa v €asti......... (citécia casti
Ziadosti, v ktorej povinna osoba rozhodla o nespristipneni informacie) nevyhovuje z dbévodu..... (uviest
dévod rozhodnutia, skutoénosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi Gvahami bol organ vedeny pri

’

hodnoteni dékazov) "....... " (citacia pouzitych pravnych predpisov, na zaklade ktorych rozhodol) V ostatnych
Castiach ziadosti povinna osoba vyhovela a informécie spristupnila ziadatelovi ....... (uviestspbsob
spristupnenia informécie/i) dna...... Spravny organ Zziadost posudil a rozhodol tak, ako je uvedené vo

vyrokovej ¢asti tohto rozhodnutia.
Pouéenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni odo dna jeho doru¢enia na Mestskom

arade v Ciernej nad Tisou. Po vy&erpani riadnych opravnych prostriedkov je toto rozhodnutie preskimatelné
sudom.

Dorucuje sa: (uviest' vSetkych adreséatov rozhodnutia)
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Priloha €. 4 k Smernici S/1/2014

Zaznam o odlozeni ziadosti o poskytnutie informacii
v zmysle ods. 3 § 14 Zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zadkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov, podanej dia ....... (uviest
datum prijatia ziadosti), ...... (uviest’'meno a priezvisko Ziadatela, adresa pobytu
alebo nazov a sidlo spoloénosti).

Na zéklade vyzvy na doplnenie Ziadosti 0 poskytnutie informécii zo diia .... (uviest datum vyzvania
Ziadatela), ktora nebola doplnena o predpisané nalezitosti *:

(1 urgenie povinnej osoby

meno a priezvisko Ziadatela alebo nazov spolo¢nosti
adresa pobytu alebo sidlo spolo¢nosti

pozadované informacie

navrhovany spdsob spristupnenia informacii

N I R I R N O

= (U AV =)

sa iadost ODKLADA.

Ziadost vybavuje (meno a priezvisko, podpis):
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